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Comment creer une
conference ?



#°W Lefort Emma
1. Disponible =

Périphériques Contacts

I .
- Utiliser pour les appels

Tableau de bord - Contacts internes (5]
0978390235

0235
e Borel Justine 9 Dupuis Elise i Morel Lucas R* Mercier Antoine
—_— . .. . ™ L

(o] « [of[x]

) robert e

0978390235

B Démarrer maintenant

Conférences +  Planifier pour plus tard

Nouvelle conférence ~ Boujin Clémence Biard Emilie Emilie Klein Sophie Lamat Pierre

Conférences du jour: t

Reunion Fieldman Steven
Lefort Emma
o 14:00 - 15:30

Test
Dupuis Elise Nouvelle conférence ~
16:25-17:25
Liste des conférences (3) Mes enregistrements (0) Calendrier

Afficher le calendrier

[] 13 janvier 2026 Aujourd'hui er traces d'appels
12 janv.

Robert Julien
¥ 0973390239

riorité la plus basse

Point hebdo compta Point hebdo compta Point hebdo compta
09:00 - 10:45 09:00 - 10:45 09:00 - 10:45




Ajouter une conférence

Réunion Webinaire
Tous les participants sont égaux Modérateurs et auditeurs

Titre

L'ordre du jour

Date et heure
¥ 13janvier2026 (9 17:00 & (O 18:00

Répéter

Jamais -

La conférence est programmée le 13 janvier 2826 de 17:0@ a 13:08
Pour rejoindre la conférence depuis votre ordinateur, utilisez 1'URL sui
vante : https://client-preprod.netw.fr/conference/event/68msjjduscwnhum

Modérateurs & Copier le lien d'invitation = Copier le texte de l'invitation

Veuillez saisir un nom ou une adresse e-mail Ajouter

* Lefort Emma
emmal@netw.fr

Participants © Copier le lien d'invitation = Copier le texte de l'invitation
Veuillez saisir un nom ou une adresse e-mail Ajouter
Ajouter un conférencier Téléphone

Parameétres avancés =

ous pouvez modifier les valeurs par defaut dans Parameétres > Conférences

Veuillez noter que si la conférence est déja en cours, tous les participants doivent
quitter la conférence et attendre 5 minutes pour que les nouveaux paramétres

avances prennent effet.

Ecran de pré-entrée

@

Affiche un écran de pré-entrée avant de
rejoindre la conférence, ou l'utilisateur
peut tester sa caméra, son microphone et
les paramétres de fond virtuel.

Caméra a la connexion

@

Détermine si la caméra doit étre activée
automatiquement lors de la connexion a
une conférence. Si I'écran de pré-entrée est
activé, l'utilisateur peut régler ce paramétre
avant d'entrer. Si I'écran de pré-entrée est
desactivé, l'utilisateur rejoindra la
conférence avec la cameéra désactivée par
defaut.Active automatiquement votre
cameéra lors de la connexion a la
conférence.

Arriéres-plans virtuels

@

Permet a l'utilisateur de personnaliser ou
de remplacer l'arriére-plan de sa caméra
sur I'écran de pré-entrée avant de rejoindre
la conférence. Cette fonction aide a
préserver la confidentialité ou a donner
une apparence plus professionnelle,

Autorisation requise pour rejoindre

Lorsque cette option est activée, les
participants doivent étre approuvés par un
modérateur avant de rejoindre la
conférence. Les modérateurs peuvent
rejoindre la conférence a tout moment
sans approbation.

Microphone a la connexion

«@©

Definit si le microphone doit &tre activé
automatiquement lors de la connexion a
une conférence. Si I'écran de pré-entrée est
activé, l'utilisateur peut modifier cette
option avant d'entrer. Si I'écran de
pre-entrée est désactivé, l'utilisateur rejoint
la conférence avec le microphone coupé
par défaut.

Notifications d'entrée et de sortie

@

Affiche des notifications lorsque des
participants rejoignent ou quittent la
conférence, afin que chacun sache qui est
actuellement présent dans la réunion.
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Tableawde dnrd

Aucun participant ne peut rejoindre la session tant
que le modérateur n'est pas connecte.

Nouvelle conférence -

(3) Dupuis Elise _ Q
'a Disponible ~

onférences du jour:

Périphériques Contacts

Utiliser pour les appels Ll

0978390236

Dupuis Elise
11:38 - 12:38

- Contacts internes (5) Ordi

Lefort Emma
, 11:40 - 12:40
% Morel Lucas 3' Mercier Anto
0978390236 9 Dupuis Elise
i = 12:08 - 13:08

Conférences
Test

Robert Julien
Dupuis Elise

- Contacts externes (1) 16:25 - 17:25

Nouvelle conférence ~

Conférences du jour:

Boujedma Sandra

test jenna
Lefort Emma
® 15:30-17:30

@TESt - File d'attente (2)  Agents (4) /# Modifier
Dupuis Elise R

® 16:25-17:25

- Client 11 cConnecté & 1009% Niveau de service

X Statistiques temps réel  ~ ‘= Voir le rapport complet

O Titre

06/01/2026 10:39

06/01/2026 10:38

06/01/2026 10:13

05/01/2026 17:49

1331

Conférences Nouvelle conférence ~ Rechercher Q - Mes conférences ) Tout le temps

Liste des conférences (1]  Mes enregistrements (4)  Calendrier

Expire dans Durée d'enregistrement (mm:ss}

undefined jours

undefined jours

undefined jours 18:20

undefined jours




Reunion

Tous les participants sont égaux

Profil Modérateur

Couper le son de tous les participants
Couper son micro
Verrouiller la piece
Discuter en privé/public
Déplacer vers modérateurs
Bannir

Retirer

Poser des questions

Créer des sondages

Créer des quiz

Lever la main

Enregistrer la conférence
Créer un tableau blanc
Prendre des notes

Ajouter une conférence

Réunion Webinaire
Tous les participants sont égaux Modérateurs et auditeurs

Titre

Organisation équipe

L'ordre du jour

- Planification

Date et heure
E 19 novembre 2026 @ 12:00 & ® 13:00

Répéter

Jamais

Organisation équipe
- Planification
La conférence est programmée le 19 novembre 2826 de 12:88 a 13:00

Pour rejoindre la conférence depuis wotre ordinateur, wutilisez 1'URL sui
vante : https://client-preprod.netw.fr/conference/event/m73ibeppbbhdfvm

Modérateurs @ Copier le lien d'invitation = Copier le texte de l'invitation

Veuillez saisir un nom ou une adresse e-mail Ajouter

‘ Lefort Emma —
emmal@netw.fr o

» Boujin Clemence .
“ bougincimence@fin.fr u

Participants & Copier le lien d'invitation = Copier le texte de l'invitation

Webinaire

Modérateurs et auditeurs

Profil Modeérateur

Autoriser la diffusion vidéo et audio
Autoriser la diffusion audio uniguement
Autoriser le partage d’écran
Discuter en privé/public

Déplacer vers Modérateurs

Bannir

Retirer

Poser des questions

Créer des sondages

Créer des quiz

Lever la main

Enregistrer la conféerence

Créer un tableau blanc

Permettre de créer un tableau blanc
Prendre des notes



Reunion Webinaire

Tous les participants sont égaux Modérateurs et auditeurs

Ajouter une conférence

Réunion Webinaire

Tous les participants sont égaux Modérateurs et auditeurs
Titre
Profil Participant B Profil Auditeur
L'ordre du jour

- Planification

Couper son micro
Eteindre sa caméra
Discuter en prive
Discuter en privé/public
Poser des questions

e Micro coupé

« Camera coupée

e Discuter en public

e Peut poser des questions aux modérateurs
e L'auditeur voit uniqguement le modérateur

Date et heure

E 19 novembre 2026 @ 12:00 & ® 13:00

Répéter

Jamais

Lever la main  organisation équipe | e Possibilité de lever la main
Créer un tableau blanc - Planification e Ne peut pas saisir de notes
Prendre des notes e e » Ne peut pas creer de tableau
Parta g er Son écran -uante : https://client-preprod.netw.fr/conference/event/m73ibeppbbhafum | ° Ne p eut pa S parl er

Modérateurs @ Copier le lien d'invitation = Copier le texte de l'invitation

Veuillez saisir un nom ou une adresse e-mail Ajouter

‘ Lefort Emma —
emmal@netw.fr o

» Boujin Clemence .
“ bougincimence@fin.fr u

Participants & Copier le lien d'invitation = Copier le texte de l'invitation







Module Réunion vue modeérateur

== Mode mosaique D Plein écran

Participants

Q

Modérateurs &P v

&. Lefort Emma &

Haut-parleurs (2 i

‘) Dupuis Elise \ & I:CILJFJE'T le son
% Morel Lucas "!’

& Couper le son . . .
N B Demander a activer la cameéra

WM Demander a activer la caméra
:’;-’) Déplacer vers Moderateurs

:_'E) Déplacer vers Modérateurs
@ Discuter en privé

& Discuter en privé

Le modérateur peut agir sur
les participants

\\\)
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Module Réunion — Vue participants




Module Webinaire — Vue modérateurs

Participants

Q

Modérateurs €D
‘3\ Dupuis Elise
>

Participants (2]

== Mode mosaique

n cliguant sur eee toutes les fonctionnalités se déroulent.

Autoriser la caméra et le micro <=

((®) Autoriser la diffusion vidéo et audio
(&) Autoriser la diffusion audio uniquement
B3 Autoriser le partage d'écran

ﬂ Permettre de modifier le tableau blanc

‘O_":") Déplacer vers Modérateurs

@ Bannir
@ Retire

b

Autoriser le micro <=

((®)) Autoriser la diffusion vidéo et audio
(&) Autoriser la diffusion audio uniquement
B3 Autoriser le partage d'écran

ﬂ Permettre de maodifier le tableau blanc

ia Déplacer vers Modérateurs

@ Bannir
@ Retirer

EI Plein écran




Module Webinaire — Vue participants

T e El Plein écran

£

X tpingler
Actions disponibles

L' Agrandir ..
pour les participants







Module Webinaire — Vue modérateurs : option Bannir

Interdire Lefort Emma ?

Etes-vous stir de vouloir bannir Lefort Emma?

En permanence -

En permanence
ticipant, il ne pourra plus

5 minutes
Interdire Lefort Emma ? 15 minutes
Etes-vous sar de vouloir bannir Lefort Emma? 3{] miﬁutes ABANDONNER BEANNIR

En permanence

60 minutes

/™ Sivous bannissez ce participant, il ne pourra plus
rejoindre

ABANDONNER BAN

& Couper le son
@M Demander a activer la caméra
;9 Déplacer vers Modérateurs

@ Discuter en privé



Option “Retirer”



Module Réunion — Option Retirer un participant

== Mode mosaique [Hl] Plein écran

Participants

Q

Modérateurs P

a- Lefort Emma

Haut-parleurs @)

) ououiseise Supprimer Dupuis Elise?

Ftes-vous sr de vouloir supprimer Dupuis Elise de
& Couper le son { cette session ?

BN Demander a activer la caméra

:.9 Déplacer vers Modérateurs ABANDONNER RETIRER
@ Discuter en privé

@ Bannir

@ Retirer




Ou retrouver les
enregistrements ?



Retrouver les enregistrements

« > C °% client-preprod.netw.fr e & % £} L2 Gmh"ml .

Conférences Nouvelle conférence ~

| Tableau de bord

Liste des conférences Mes enregistrements (4) alendrier
! -

ﬁnférences k e

] Expire dans Durée d'enregistrement (mm:ss) Commentaire

. ]
L
-

Contacts

e

Historique des Webinaire Juin 06/01/2026 10:38 23 jours

appels

Webinaire Juin 06/01/2026 10:39 23 jours

= Webinaire Juin 06/01/2026 10:13 23 jours

Messages

= Réunion networth 05/01/2026 17:49 22 jours

B ﬂ il Modification

i & /& 4
Menu vocal T@lEChOrgement
| il
| Statistiquefilits
d'appels

o




Comment creer un
modele sondage ?




Sondages

Salle de séjour Mes Modéles

e Créer un nouveau modéle ‘ : §
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